QUY TRINH NOI BO

_- glal doan 2026 — 2030
kem theo Quye{ dinh s6 6778 /0P-UBND ngay /3 thang/0nam 2026
cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hb so 50 Ghi chd
lwgng
- B4o cdo ty danh gia cua thon, xa yé muc do dat hoac 01 ho S0 diéq tr,
khong dat cac ti€u chi quy dinh tai Diéu 4, 5, 6, 7 va 8 cua 01 ho so giay
Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP.
01 |- Cac biéu xac dinh vé 1:111’J:c do dat hodc khong dat cua cég 01
ti€u chi quy dinh tai Diél,l 4,5, 6,7 va 8 cua Nghi dinh so
272/2025/ND-CP (Mau s6 01, 02, 04, 05 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 272/2025/ND-CP)
- B4o céo két qua va danh sach chi tiét xac dinh, phan dmh 01 ho S0 diéq tr,
cac thon, xd, tinh ving dong bao dan toc thiéu s va mlen 01 ho so giay

ndi; thon dic biét kho khan; xa khu vue I, 11, 11T (Mau ) 01,
02, 03, 04, 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
272/2025/ND-CP)

Quyet dinh phé duyét ket qua xac dinh ty 1& nghéo da
chiéu cta cap c6 thim quyén dbi vai cac xa, thén

- 86 llqu vé dan sb va sd liéu, tai liéu cua thon, x3 co lién
quan dén cac ti@:u chi quy dinh tai cac Diéu 4, 5, 6, 7 va 8
cua Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP

02 | - B4o c4o thim dinh cia co quan c6 thdm quyen Ve két qua 01
xac dinh thon, xa ving dong bao dan toc thiéu sb va mién
nui, két qua phan dinh thon dac bi¢t khé khan va xa khu vuc
I, 11, 111

Quyet dinh phé duyét danh sach thon vung ddng bao dan
toc thiéu s va mién nui, thon déc biét kho khan; xa vung
ddng bao dan toc thiéu sb va mién nai, xa khu vuc I, II, III
(Mau s6 06, 07 ban hanh kém theo Nghi dinh s
272/2025/Nb-CP)

- Bao cdo danh gia, xac dinh tinh la tinh ving dong bao dan
toc thiéu s6 va mién nui
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NOI TIEP NHAN, THOI GIAN VA LE PHi

Cép
thuc
hién

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly Lé phi

Cap xa

Uy ban nhan dan (UBND) cdp x4 t6 chtic ra soat, xac
dinh thén, x4 ving dong bao dan toc thiéu sb va mién
nui; phan dinh thon dac biét kho khan va xa khu vuc
I, I, 1II trén dia ban; bao cdo két qua xac dinh,
phan dinh giri UBND cép tinh.

Céac co quan, don vi c6 lién quan tai dia phuong giri
bao c4o tu danh gia, sb liéu vé UBND cip x4 (thdng
qua Phong chuyén mon dwoc giao nhiém vu phu
trach linh vwc) qua truc lién thong van ban (truc
tuyén) va tryc tiép dén UBND cip xa.

25 ngay lam viéc

(ké tir ngay nhén vin
ban chi dao trién
khai, t6 chirc thuc
hién cua Uy ban
nhdn dén cdp tinh)

Cép tinh

- UBND qap xa gui l}o Sy vé S¢ Dan toc va Tén gido
Thanh pho; thanh phan ho so theo quy dinh tai muc I
(STT 01).

- Hinh thirc gtri ho so:

+ Péi voi ho so dién tir: Gui truc tuyén qua truc lién
thong van ban.

+ Do6i v6i ho so gidy: Giri qua dich vu buu chinh
hodc tryc ti€p dén S¢ Dan toc va Ton giao Thanh pho
(dia chi: So 108 Ng6 Quyén, phuong An PBong, Thanh
pho Ho Chi Minh).

45 ngay lam viéc

I11.

TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc
cong
viée

Biéu mau/
Keét qua

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Noi dung
cong viéc

Dién giai

(Thoi gian xu ly: 25 ngay lam viéc =200 gio lam viéc)

Quy trinh tiép nhan va xir Iy tai Uy ban nhén dén cip xa

Bl

Tiép nhan
van ban

Vin ban chi
dao, trién khai
cua UBND
Thanh ph

Van thu
UBND

cap xa

02 gio
lam viéc

Tiép nhan van ban chi dao, trién
khai cia UBND Thanh phé vé
xac dinh thon, xd vung ddng bao
dan toc thiéu s6 va mién nui

B2

Xem xét,
chuyén van
ban

Lanh dao
Van phong
HDND-
UBND cip
x& (L&nh
dao Van

phong)

Van ban chi
dao, trién khai

04 gio
lam viéc

- Lanh dao Van phong xem xét va
chuyén vian ban cho phong chuyén
moén dugc giao phu trach linh vuc
c6 lién quan giai quyét.

- Pong thoi gii vin ban dén lanh
dao UBND cép xi phu trach linh
vuc cia phong chuyén mén dé
theo doi.




Buge | Ngidung | Trach | Thoi | Bibu miw L
cong n < <A . X . Dien giai
oA cong viec nhiém glan Keét qua
viéc
Phancong | AMRdao | o4 bis | Vanbanchi | -2nR deo phong chuyén mon
B3 , phong N .2 . | chuyén van ban dén coéng chuc
thu ly . >, | lamviéc | dao, trién khai ; N . s
chuy&n mon thudc phong tham muu, xu ly.
- Tham muu, t6 chirc ra soat; phéi
hop co quan, don vi c6 lién quan
ra soat cac ti€u chi quy dinh tai
P bic¢u 4, 5, 6 cia Nghi dinh so
-PhiCutrinh 1975 0025/ND-CP dé xac dinh
cua chuyén thon, xa vung dong bao dan todc
T4 chirc ra vien. . thiéu s va mién nti.
, £ - Du thao to .. R ~
soat, phoi . , . \ - Sau khi xac dinh duogc thon, xa
Cong chuce .. | trinh cua \ A NPT T S
hop thu \ 164 gio \ vung dong bao dan toc thi€u so va
B4 N phong < >. | phong. A, A AL A~
thap dir n ~ | lam viéc L, mién ni. Uy ban nhan dan cap xa
A 1~ x| chuyén mén - Du thao béo . oen , . Y
liéu; 1ap ho ‘o VA bid can ctu tieu chi quy dinh tai Diéu 7
so trinh cag V:}ll le;;]\ h va 8 cua Nghi dinh so6
“La}l h?" t"”.‘ 272/2025/ND-CP dé phan dinh
P anI %ST‘_’F 311 thon dic bigt kho khan; xa khu
myc I ( ) | e I, 10, 11,
- Lap phiéu trinh kém dy thao béo
cdao két qua xac dinh, phan dinh
gtri Uy ban nhan dan cap tinh.
- Xem xét ho so tir két qua tong
hop cua cong chirc, truong hop:
-Totrinh cia |+ HO so day du, hop 1&: ky To
Xem xét phong trinh cua phong kém dy thao To
A on Lanh dao ... | -Du thao bao |trinh UBND va du thao B&o céo
duyét, trinh \ 08 gio A \ .2 x
B5 ~ phong . -.. | caovabiéu cung biéu mau theo muc I (STT
lanh dao ~ >, | lam viéc x \ e 1 N ) 2
< X chuyén mon mau theo thanh | 01) gt lanh dao Van phong tham
Vian phong XX . .
phan ho so tai | dinh.
muc [ (STT 01) | + H6 so chwa dam béo, chuyén tra
lai cong chic hoan thi¢n, hi¢u
chinh.
Lanh dao Vian phong tham dinh ho
- To trinh ciia | so cua phong chuyén mon, trudng
Ra soat, Van phong hop:
thim dinh - Dy thdo bdo |+ Ho so day du, hop 1&: 1ap To
ho so trinh ~ .. | cdo va biéu trinh va Dy thao bao cdo va biéu
, . Lanh d 08 x \ % - ;
B6 | cta phong V;?ph (‘?I?g lam %lligc mau theo thanh | mau theo muc I (STT 01) cung ho
chuyén " | phan ho so tai | so lién quan trinh 1anh dao UBND
mon muc [ (STT 01) | cap xa phé duyét.

- Ho so khac
(n€u co)

+ HO so chua dam bao, ban hanh
van ban chuyén tra lai phong
chuyén mon, bo sung hoan thién




Buge | Ngidung | Trach | Thoi | Bibu miw N
cong R ‘A ‘A . £ X Dien giai
oA cong viec nhiém glan Keét qua
viéc
va trinh lai ho so trong 08 gio 1am
viéc.
Lanh dao UBND cap x3 xem xét
B0 CAO V2 ho so, truong hop:
- bao Cao va A X ) A 1. A
bidu mau theo +‘AH0 so;day qu, hop 1?. k}f duyft
Lanh dao _ thanh phan hd h6 so gom Bdo céo va l?leu mau
B7 |Phéduyet | UBND chp | 20810 |sotaimuct | theo muc I (STT O1) gii S6 Dan
~ lam viéc tdc va Ton giao.
Xa (STT 01) . ,
- Hb so khac + Ho so chua dam bao, chuyén tra
(néu cb) lai Van phong UBND, b6 sung
hoan thién va trinh lai ho so trong
04 gio lam viéc.
SN Cho s6, vao so, dong dau, ban
Bao cao va \ - 1 A 1A A
< R X hanh véan ban (01 b ho so gidy va
e Van thu ., | bicu mau theo A 1A A ey 22
Phat hanh 02 gio N . |0l bd ho so dién tir) gri dén S&
B8 .1, UBND . _ 2. | thanh phan ho A A x A, 1 X
van ban L~ lam viéc . Dan toc va Ton gido; giri kem ho
cap xa so tai muc I cn o 4K \ n A
(STT 01) so dién tu dén phong chuyén mon
dé theo doi.
1 Quy trinh tiép nhin va xir Iy tai Uy ban nhan dén cip tinh
(Thoi gian xur ly: 45 ngay lam viéc = 360 gio lam viéc)
, | Quy trinh tiép nhan va xir 1y tai S& Dan tdc va Tén gido
(Thoi gian xu ly: 37,5 ngay lam viéc = 300 gio lam viéc)
- Vin thu So tiép nhan hd so tir
UBND cap xa (géom ho so dién tu
dugc gui qua tryc lién théng van
Tido nhi 03 gic Hosocipxd | ban va ho so gidy qua duong buu
Bl héef(yn an Van thu lam gligc theo muc I dién hodc nhan tryuc tiép).
v 5 o,
© | (STT01) - Vin thu S& chuyén vin ban giay
dén phong Phong chuyén mén
thugc S¢ dé tham muu xur 1y, luu
trlt ho so theo quy dinh.
- Lanh dao Van phong S& xem xét
va chuyén van ban (ho so dién t)
dén Phong chuyén moén thudc So
Xem xét, Lanh dao 04 gid B&o céo va dugc giao phu trach linh vuc co
B2 | chuyén van | Vin phong lam %ligc biéu miu theo | lién quan giai quyét.
ban SO " |mucI(STT01) | - Pong thoi gui van ban (hd so
dién tr) dén lanh dao S& phu trach
linh vyc cua phong chuyén moén
thudc So dé theo doi.
B3 | Xem xét, Lanh dao 04 gio | Bao cao va Lanh dao phong chuyén moén xem




Buge | noidung | Trach Thoi | Bibu miw/ e
cong n < <A . £ . Dien giai
oA cong viec nhiém glan Keét qua
viéc
phan cong phong lam viéc | biéu miu theo | xét chuyén hd so cho cong chirc
thu 1y ho chuyén mon muc I (STT 01) | phu trach nghién ciru, xir 1y hd
SO thudc S¢ SO.
Cong chuic phong chuyén moén
kiém tra thanh phan ho so, truong
hop:
- Ho so day du, hop 1é:
+ Téng hop, ra soat, thAm dinh két
qua xac dinh thon, xi ving dong
bao dan toc thicu sd va mién nui,
- Phidu trinh két qua phan dinh thon dic biét
‘D . s kho6 khan va xa khu vuc I, 11, III
u thao To N
- Kiém tra trinh cua S& EL ) ) )
thu Iy ho -Duthiobgo | 1, CAn U ticu chi quy dinh tai
o i va quyét khoan 3 D}éu 4, khoan 3. Dléu 5,
- Téng Céng\ chtrc 264 ity | dinh kem bicu khoan 3 Diéu 6 cua Nghi .dmh sO
B4 . phong N “x N 272/2025/ND-CP dé xac dinh tinh
hop, ra A | lam viéc | mau theo thanh | ~, A TSR S S
2 chuyén mon XX vung dong bao dan tdc thiéu so va
sgat, tham phan ho so quy midn ndi
iiig:lh " ?Slr'll'l}rteé)lzgnuc ! + Tham muu phiéu trh}h; du thao
i \ , bdo cao; du thao quyét dinh cua
-Hosokhdc | yND Thanh phé kém céc bidu
(néu c0) miu dam bao thanh phin hd so
quy dinh tai muc I (STT 02), trinh
lanh dao phong xem xét.
- H6 so chua hop 18, ddy du: trong
vong 03 ngay, tham muu van ban
trinh 1anh dao phong, lanh dao S¢&
dé nghi UBND cép Xa ra soat,
hoan thién.
- Phiéu trinh
- Dy thao To
trinh
- Du thdo bao |- Xem xét ho so tir két qua téng
céo va quyét hop ctia cong chirc, truong hop:
Lanh dao dinh cta + Ho so day du, hop 18: ky phiéu
BS Xem Xxét, phong 08 gio | UBND Thanh | trinh van ban gui lanh dao So
trinh ky chuyén mon | 1am viéc | pho kém bi€u | thong qua ho so.
thudc S¢ mau theo thanh

phan ho so quy
dinh tai muc I
(STT 02)

- Ho so khac
(néu cd)

+ Ho so chua dam béo, chuyén tra
lai cong churc hoan thién, trinh lai
trong vong 08 gio lam viéc.




]z::; Noidung | Trach Thoi | Biéu miu/ Didn gii
vide cong viéc nhiém gian Keét qua
Linh dao S& xem xét hd so,
- Phiéu trinh tru:o*?g ho*pA i o .
i 7 Clia phong + HO so day du, hop 1&: ky duyét
Xemxet, | LRS00t | Totrinh cia | 1O SO gui UBND Thanh pho
B6 ky duyét, Dén toc va lam viee | S& (thanh phan ho so theo muc I
' Tén giao ' 15 so lia (STT 02).
- HO so lién . ,
quan + HO6 so chua dam bao, chuyén tra
lai phong chuyén mon trong vong
08 g10 lam viéc.
- To trinh cta
Sé
- Dy thao bao
céo va quyét Gui ho so (dién tir va gidy) dén
Van thu S& 02 oidy dinh UBND UBND Thanh phd theo quy dinh
B7 | Phat hanh Dan toc va lam %iéc Thanh pho dé UBND xem xét, ky ban hanh
Tén giao " | kém biéu mau | quyét dinh va bao cao giri B6 Dan
theo thanh toc va Ton gido.
phan hd so quy
dinh tai muc I
(STT 02)
, | Quy trinh tiép nhéan va xir Iy tai Vin phong UBND Thanh phé
(Thoi gian xu ly:7,5 ngay lam viéc = 60 gio lam viéc)
Phong Tiép nlllafm, 1kiém tra thanh phan ho
A s0, tai li¢u lién quan.
B1 Tjép nhéan Vlgr?]g?h-lcj)r-lg 02 gid I;I(;) Sgyéiotéc va Chuyén ho so cho chuyén vién
ho so lamviée | . ., 0 Phong chuyén mon dugc phan cong
UBND Ton giao trinh 1 LA A < .
Thanh phé xu 1y ho S0 (th}loc Van phong
UBND Thanh pho).
Tham dinh, xi 1y ho so, tai liéu
lién quan:
- Ho so dat yéu cau: chuyén vién
lap To trinh kém ho so, du thao
két qua, trinh lanh dao phong
Chuyén vién chuyén mén Vin phong Uy ban
Phong nhan dan Thanh phd trinh Lanh
Rasodt, | chuyenmén | 24gio | o .o dao Van phong Uy ban nhan dan
B2 | tham dinh thuéc Van | lam viéc Thanh pho xem xét, quyét dinh.
ho so phong quan - H so chua dat yéu cau: chuyén
UBND vién 1ap TO trinh kém dy thdo van
Thanh phé ban chuyén tra hd so cho S&, trinh

lanh dao phong chuyén mon Van
phong Uy ban nhan dan Thanh
phd xem xét, trinh Lanh dao Vin
phong Uy ban nhin dan Thanh
phd chuyén tra hd so cho don vi




Buworc

. Noi dung Tréch Thoi Biéu miu/ e
cong n < <A . X . Dien giai
oA cong viec nhiém glan Keét qua
viéc
chu tri soan thdo dé bd sung hoan
thién va trinh lai trong vong 02
ngay lam viéc.
- Phiéu trinh
cua chuyén
vién
Lanh dao - Duthao bao | Lanh dao Phong chuyén mén
Xem xet, L cao va quyet thuoc Van phong UBND Thanh
A \ Phong . ) A £h 1A \ - X N
duyét, trinh chuvén man dinh cua pho xem xét ho so va phiéu trinh
lanh dao yA < 08 gio | UBND Thanh | cua chuyén vién Phong chuyén
B3 o . thugoc Van | ., °., O n s . .
Vian phong hon lam viéc | pho kém bi€u | mén, ky To trinh, trinh lanh dao
UBND BBN?) mAu theo thanh | Van phong UBND Thanh phé
Thanh pho Thanh phé) phan ho so quy | xem xét.
p dinh tai muc I
(STT 02)
- Ho so lién
quan
- To trinh cta
phong
- Du thao bgio
Cao va quyét
Xem xét, Lanh dao dinh cua s Lanh dao Van phong UBND
R , - \ ... | UBND Thanh \ 1 f LA R
B4 trinh ky Van phong | 08 gio phé kém bidu Thanh pho xem xét hd so va To
van ban UBND | lam viéc mAu theo thanh trinh, ky TG trinh, trinh Lanh dao
Thanh pho Y UBND Thanh pho xem xét.
phan ho so quy
dinh tai muc I
(STT 02)
- Ho so lién
quan
- To trinh cta
Vian phong
UBND
- Du thao b,éto
Linhdgo | o0 E?Shvfﬁiuyet Xem xét h so, tai ligu lién quan
B5 | Phé duyét U‘BND . | 1am viee UBND Thanh cuaA’SU, ky duyét két qua giai
Thanh pho quyet.

phé kém biéu
mau theo thanh
phan ho so quy
dinh tai muc I
(STT 02)




Buge | noidung | Trach Thoi | Bibu miw/ T
cong n < <A . X . Dien giai
oA cong viec nhiém glan Keét qua
viéc
BaoAcaQ va \ Cho s6, vao sd, dong diu, ban
Quyet dinh cUa | b van ban va chuyén hd so (01
Vin thu Vin UBND Thanh | &1 Vah Pait va Biuyen 1o 5o L
e X . L1 1A ho so dién tw va 01 ho so giay)
Phéat hanh phong 02 gio | pho kém biéu . TaA TMA tA X AL s o2
B6 . 1. N x \ dén B9 Dan toc va Ton gido tong
van ban UBND lam viéc | mau theo thanh . X, o o
\ X Y hop, ban hanh Quyét dinh; gui
Thanh pho phan h6 so quy |, * e TNAL AA L n AL en TaX
dinh tai muc 1 kém S¢ Dan toc va Ton gido dé
(STT 02) ' theo doi.
111. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. B1 Biéu ra soat xac dinh thén ving ddng bao dan tdc thiéu sé va mién nui.
2. B2 Biéu ra soat xac dinh xa ving dong bao dan toc thiéu sd va mién nui.
3. B3 Biéu ra soat x4c dinh tinh ving ddng bao dan toc thiéu s6 va mién nui.
4. B4 Biéu ra soat phan dinh thon dic biét kho khan.
5. B5 Biéu ra soat phan dinh x3 theo trinh d6 phat trién (xa khu vuc 1, 11, III).
6. B6 Danh sach thon viing dong bao dén toc thiéu sé va mién nai, thon dic biét kho
khan, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP
7 B7 Danh sach xa vung d@)ng bao d@n toc thiéu sd va mién nui, xa khu vuc I, II, 111,
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP
IV.HO SO CAN LUU
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
1. Bl Biéu ra soat xac dinh thon viing déng bao dan toc thiéu sé va mién nui.
2. B2 Biéu ra soat xac dinh xi ving dong bao déan toc thiéu sé va mién nui.
3. B3 Biéu ra soat xac dinh tinh ving d6ng bao dan toc thiéu sé va mién nui.
4, B4 | Biéu ra soat phan dinh thon dic biét kho khan.
5. B5 Biéu ra soat phan dinh xa theo trinh d6 phat trién (xa khu vuec I, 11, III).
6. B6 Danh séach thon ving d@)ng bao dan toc thiéu sd va mién nui, thon dic biét kho
khan, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP
7 B7 Danh sach xa vung déng bao d@n toc thiéu sd va mién ndi, xa khu vue 1, I1, 111,
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP
8. B4o c4o tham dinh ciia co quan c6 thim quyén vé két qua x4c dinh thon, xi
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vung dong bao dan tdc thi€u s6 va mién nui, két qua phan dinh thon dac biét kho
khan va xa khu vuc I, 11, II; bdo cao danh gid, xac dinh tinh la tinh ving dong
bao dan tdc thiéu sO6 va mi€n nui.

Quyét dinh phé duyét danh sach thon vung dong bao dan tdc thi€u sd6 va mién
nui, thon dac biét kho khan; xa viung dong bao dan tdc thi€u s6 va mién nli, xa

9. oty .
khu vuc I, II, III (Mau s6 06, 07 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 272/2025/ND-
CP)

10. T& trinh giri UBND Thanh phd, To trinh giri Bo Dan toc va Tén gido

V.CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 272/2025/ND-CP ngay 16 thang 10 ndm 2025 ctia Chinh pha vé phan dinh
ving ddng bao dén toc thiéu s6 va mién nui giai doan 2026-2030;

- Quyét dinh s6 800/QD-BDTTG ngay 07 thang 11 nam 2025 ctua B Dan toc va Ton
gido vé viée cong bd thi tuc hanh chinh noi bo trong hé thé)ng hanh chinh nha nudc thudc
pham vi chtrc ndng quéan 1y cia By Dan toc va Ton giao;

- Quyét dinh sb 3059/QD-UBND ngay 06 thang 12 nam 2025 cua Uy ban nhan dan
Thanh phd vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh ndi bd méi ban hanh thudc thim
quyén tiép nhan ctia S& Dan toc va Ton gido.
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