QUY TRINH NOI BO

/|

fﬂmlen nhiém va thu héi cap thé giam dlnh vién tu phap
- frong linh vue khoa hoc va cong nghé cap tinh

iy/theo Quyet dinh s6 6877 /OD-UBND ngay 76 thang 10nam 2026
a Chii tich Uy ban nhdn déan Thanh phé Hé Chi Minh)

|. THANH PHAN HO SO
TT Tén hd so 50 Ghi ch
lwgng
. . . Ban chinh theo
DPon d€ nghi mién nhiém va thu hoi thé giam Mau TP-GPTP-02
o1 dinh vién tu phap (ap dung cho ca nhan deé o1 tai Nghi dinh sb
nghi). 177/2026/ND-CP
ngay 09/5/2026
ctua Chinh phu
Vin ban, gidy to chimg minh giam dinh vién tu
phap thudc mot trong cac truong hop quy dinh ,
02| tai khoan 4 va khoan 5 Piéu 11 Luat Giam dinh | O Ban sao
tu phap.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xtir | Lé phi
ly

1. Nop hd so:

- T6 chtic quan 1y giam dinh vién 1ap 01 bo ho so dé nghi
mién nhiém va thu hoi thé gidm dinh vién tu phép trong
linh vuc khoa hoc va cong nghé tai dia phuong (ban giy
hodc ban dién ttr) theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 6 Thong
tw s6 18/2026/TT-BKHCN.

- Giam dinh vién tu phép la cd nhan dang ky thuong tra
tai dia phuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 cua Luat
Giam dinh tu phap c6 nguyén vong dugc mién nhiém va
thu hoi thé giam dinh vién tu phap.

- Nop ho so mot trong cac cach thirc sau:

+ NOp truc tuyén tai Trang thong dién tir ctia S& Khoa hoc
va Cong nghé (https://dost.hochiminhcity.gov.vn/).

+ NOp qua dich vu buu chinh t61 S Khoa hoc va Cong
nghé (dia chi: 244 Pién Bién Phu, phuwong Xudn Hoa, TP.
HCM).

- Nop truc tiép tai S& Khoa hoc va Cong nghé (dia chi:
244 Dién Bién Phu, phwong Xudn Hoa, TP. HCM).

09 ngay lam | Khéng
viée ké tir thoi
diém tiép nhan
hd so hop 1&
(twong duwong
72 gio lam viéc).
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2. Tra két qua: Truc tiép, truc tuyén hoac qua dich vu
buu chinh.

I1l. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | Ngidung | Trach | Thei | Hb so/Biéu N
cong n oA " . x Dien giai
<A cong viec | nhiém | gian mau
viéc
3 To . Thuc hién theo muc I va
Nop ho so | chuc/ca / Theo muc I ' i ¥
: . Muc II
nhan
Kiém tra tinh day du cua
cac giay to co trong ho
SO. ‘ ‘
- Truong hop ho so day
du theo quy dinh: Lap
Giay tiép nhén ho so va
hen tra két qua theo mau
BM 01; trao cho nguoi
nop ho so (truong hop
ndp truc ti€p) hoac tra
161 qua email (truong
Bs hop ncf)p’bu’u dién hoac
Bl Kidm tra phém Gid t%”lirc tu}/en). Thuc hién
X n £ X ti€p budc 2.
tiép nhan tiép hanh . A
A ~ . - Truong hop ho so chua
ho so nhan chinh A ) . X
A day du: Hudéng dan
ho so . ~ A X
ngudi nop hd so bod
sung, hoan thién ho so
va ghi rd ly do theo BM
02. Tra ho so truc ti€p
hodc tra 161 qua email
(truong hop ndp buu
dién hodc tryc tuyén). ’
- Truong hop tu choi
tiéep nhan ho so: Lap
Phi€u tur choi ti€p nhan
gidl quyét hd so theo
BM 03.
n Cong chtrc Bo phan tiép
Bo n A A
- .\ nhan hd so thuc hién
<A A phan | 4 gio e 1)
Tiep nhin iy A scan dit li¢u ho so, luu
B2 X tiép lam | TheomuycI || ., s A
ho so nhan vide trit ho so dién tor va
X ‘ Chuyén ho so cho Phong
ho so A A
chuyén mon
B3 Kiém tra Cong 4 gid | Theo muc | Cong chirc thu Iy hd so




Bube | Naidung | Trach | Thoi | HA so/Bibu N
cong A on " . x Dien giai
<A cong viec | nhiém | gian mau
viéc
tinh hgp 1€ | chuc lam [, HO so | tién hanh kiém tra tinh
ciahoso | thuly Viéc trinh Du | hop 1€ cua ho so:
ho6 so thado két | - Truong hop ho so hop
qua 1¢: thuc hién tiep BS —
B9;
- Trudong hop ho so chua
hop 1¢€: du thao van ban
thong bao y€u cau sua
doi, bo sung ho so; trinh
Lanh dao phong xem
xét; thuc hién tiep B4.
B4 Ban hanh vin bén thong bao yéu ciu sira ddi, b6 sung ho so (truwong
hop ho so chua hop [¢)
?r?rr?hxli;/’ ?;1 tggg Xem xét hd so, phé
. 3 a Lanh | 16 gio N . duyét du thao van ban
van ban s thdng bao : A A
B4.1 A A o dao lam ~. %~ |thong bdo y€u cau sua
yéu cau sira : A yéucausua | .z. oz A .
Re 4 X phong viéc 2. 12 do6i, bo sung ho so; trinh
doi, bo doi, bo ~ : N
A A Lanh dao S¢ duyét ky.
sung ho so sung ho so.
Duyét ky Vién ban
van ban « 12 gi¢ | thong bdo | Xem xét ho so, ky van
A A o Léanh N Al X, , A . n A
B4.2 | yéu cau sira \ lam | yéu cau stra | ban thong bao yéu cau
Re 1 R daOSO’ A X 1 R , Xe 4 A A
doi, bo viéc doi, bo stra do61, bo sung ho so.
sung ho so sung ho so
Vian ban
A thong bao
e Ls Cong 4 gio | yéu ciu stra | Cho sb, vao so doéng
B4.3 Ph? t ha,mh ChlIC, lam d6i, b6 | dau, ban hanh vin ban.
van ban thu ly o A
e so vige sung ho so
da duogc ky
duyét
Sau khi To chure, ca nhdn bo sung ho so hop [é theo yéu cdu, thuc hién lai quy trinh
tir B2.
- Theo muc | - Can ctr cac van ban quy
l; pham phép luat, dé xuat
Tham dinh con - Van bé}n lich tham dinh va to
hd so, dé Chﬁg 16 gio |ldy ¥ kién | chtc thdm dinh thuc t.
B5 xuat ket , lam | So Tu | - Can ctr két qua tai bién
2 eae thu ly A . , X . 2
qua giai s so viéc | phap; ban tham dinh, hop t6
quyét - Bién ban | tham dinh d€ thong nhat
tham dinh; |y kién.
- Phiéu - Hoan thién hoé so, 1ap




BuGe | Ngidung | Trach | Thoi | Hb so/Bibu N
cong A on " . x Dien giai
" cong viec | nhiém | gian mau
viéc
trinh; Phiéu trinh; du; thao két
- Du thao | qua giai quyét TTHC
ket qua giai | trinh Lanh dao phong
quyet xem xét.
TTHC.
. Ho s Lanh dao Phong xem xét
« 4 trinh \ s s
. Lanh . \ ho so, ky vao Phicu trinh
Xem Xxet, Gi0o - Du thao 1y \
B6 trinh ky dao Bm | két qua eiai | V2 ky nhdy vao du théo
Phong | °, qva 8141 | két qua trinh Lanh dao
vigt quyct Sé ky duyét
TTHC Y e
Theo muc I | Lanh dao S& xem xét ho
Lanh 8 gio BM 01 so va ky duyét du thao
B7 Ky duyét dao Sé lam | HOo so trinh | ket qua giai quyet
: viéc | Du thao két | TTHC.
qua
Cho s0, vao soO, dong
dau, phat hanh van ban
theo 02 truong hop sau:
1O so di 1. HO so khong du diéu
e s Bo 4 gio . | kién: Phat hanh thong
Phat hanh N ; duoc phé . 2 1A A oz
B8 An b3 phan lam Juvét b&o chuyén bd phan tra
vanban - an thu viéc uye két qua két thiic }16 SO;
2. H67 so du dieu lgién:
Chuyén toan by ho so
cho UBND Thanh pho
phé duyét.
B9 Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho xir ly (trong 02 ngay lam viéc)
Van - Tiép nhan kiém tra
thu \ A LA A
Phong thAanh phan h‘o 50, tal‘Ah@u
— o aun vl 1 5
B9.1 PN | _van | lam pmian.
ho so \ A - Chuyén ho so cho Lanh
phong | viéc . A A
UBND dao Phong Chuyén moén
. — Van phong UBND
Thanh \ X
2 Thanh pho.
pho
Lanh Lanh dao Phong Chuyén
Phan con dao 02 gio mon - Vian phong
B92 | U S?r Phong | lam UBND Thanh phé phan
y Chuyén | viéc cong cong chirc thu 1y ho
mon - 50.




Bude | Noidung | Trach | Thoi | Hb so/Biéu o
cong n oA " . x Dien giai
<A cong viec | nhiém | gian mau
viéc
Van
phong
UBND
Thanh
phd
Xem xét tham dinh ho
s0, tai liéu lién quan:
- Ho so dat yéu ciu:
cong chue 1ap To trinh
A kém du thao két qua,
CC?@% en trinhA lﬁnI} da? Ph(:)ng
Phong chuyén mén Vén phong
o Chuyén . UBND Thanh phé xem
Ra soat, Mo - 04 gi10 xét, guyét dinh.
B9.3 tham dinh Vin lam - Ho so chua dat yéu
ho so ohong viéc cau: cong chuc lap To
UBND trinh kem du thao Cong
Thanh van chuyén tra ho so cho
phé S¢, nganh dugc phéan
cong quan ly; trinh lanh
dao Phong chuyén moén
Van phong UBND
Thanh phd xem xét,
quyét dinh.
Lanh
Pﬁg(r)lg L€1Anh dao Phong Chuyén
Chuyén . mon - Van phong
Xem xét hd | mon - 02‘ gio UBNQ Thanh phd xem
B9.4 <o trinh Vin Igm xét, kiém tra ho so va ky
ohong viéc nhr;iy dl{ thao Vﬁ}’l ban t}‘r
UBND ch01 hoac du thao quyét
Thanh dinh.
phd
Léanh
dao Lanh dao Van phong
Xemxét, | Van | 02gio UBND Thanh phd xem
B9.5 trinhky | phong | lam xét hd so, ky T trinh
van ban UBND | viéc lanh dao UBND Thanh
Thanh phé xem xét.
phd
B9.6 Ky duyét Lanh | 02 gio Lanh dao UBND Thanh




lg(;"r‘]”; Noidung | Trach | Thoi | H so/Biéu Didn gii
A cong viec | nhiém | gian mau
viéc
dao lam phd xem xét ho so va ky
UBND | viéc duyét van ban tir chéi
Thanh hodc du thao quyét dinh.
phd
Vin - Ky s6 két qua giai
thu quyét tha tuc hanh
Phong chinh, cdp nhat hé ‘ghéng
R HCQT | 02 gio thong tin gidi quyét thu
Bo.7 | Frathanh | “yan | am tuc hanh chinh.
phong | viéc - Chuyén két qua dén
UBND Bo phan tiép nhan ho so
Thanh cua S& Tu phap va So
phd Khoa hoc va Cong nghé.
B10 Sé Tw phap thwe hién viéc thu hoi thé giam dinh vién tw phap (02
ngay lam viéc)

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay cé quyét dinh mién nhiém va thu
héi thé giam dinh vién, So Khoa hoc va Cong nghé cdp nhdt thong tin giam dinh
vién tw phdp bi mién nhiém va thu héi thé vao danh sdch giam dinh vién tw phap
trong linh vire khoa hoc va cong ngh¢ tai dia phwong va guri dén té chirc c6 tham
quyén dé dang tdi trén Cong théng tin dién tr ciia Uy ban nhén dan tinh, thanh
phé, a"o”‘ng thoi gui Bo Khoa hoc va Cong nghé (Vu T6 chire can bo) va Bo Tu
phdp dé diéu chinh, c¢dp nhdt.

IV.CO SO PHAP LY

- Luat Giam dinh tu phap s6 105/2025/QH15;

- Nghi dinh sb 177/2026/ND-CP ngay 19/5/2026 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh luat giam dinh tu phap;

- Thong tu sb 18/2026/TT-BKHCN ngay 15/4/2026 cia Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc quy dinh vé giam dinh tu phap trong linh vuc khoa hoc va cong
nghg.



Mau TP-GPTP-02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI MIEN NHIEM VA THU HOI
i THE GIAM PINH VIEN TU PHAP
Anh / 3 , A A .
(Ap dung cho ca nhan dé nghi)
3x4
Kinh gtri: ..o,

Toitén la: ..o Gigitinh (1): ..o
Ngay, thang, nam sinh:........... [oviiniinnns Pt
NOTSINN (2): e QuOC tich (3) weveeee e
A 110 o s Vel 1 ) RPN
NOT G RGN 11 (5 ettt e et e e
S8 GIEN thORL ()« e
Dia chi thu Ain t0 (7): ..voii e e e
S6 thé can cude/SH :[hé can cudc cong dén/S(*),dinh danh ca nhan/S4 ho chiéu: ............
Ngay, thang, ndm cap (8): ....../..../c.... Noicap (9): ...ocovveeinnnt.
Dan toc (10): cevvneie e Ton giao (11): cooveiiiiii i
Di dugc bo nhiém va cép thé giam dinh vién tu phap theo Quyét dinhs6 ........ ... NEAY
S S S o1 | - I ; Thé giam dinh vién tu phép so ....... do......... cap ngay

Qua trinh cong tac giam dinh tu phap tir khi dugc bd nhiém va cap thé giam dinh vién tu phéap
dén nay :

Thoi gian
(tw.../..f....
den .../ .../...)

Chirc danh, chire vu, cong viéc Tén co quan, to

dwgc giao chirc, don vi Ghi chu

T6i lam don nay dé nghi dugc mién nhiém va thu hdi thé giam dinh vién tu phéap vi 1y do
To6i cam doan da thuc hién d?ly du nghia vy, trach nhiém ctia gidm dinh vién tu phap va cac
nghia vy, trdch nhiém khac theo quy dinh ctia phap luat.

T61 cam doan nhitng thong tin cung cép néu trén 1a dung su that; néu sai toi xin chju toan bd
trach nhiém theo quy dinh cua phép luat.

X4ac nhén cia co quan, td chiec noi ..., ngay........ thang........ nam......
nguoi dé nghi lam viéc Nguwoi de nghi
(Chir ky/chir ky so, ho tén cua nguoi xac (Chir ky/chir ky so, ho tén)

nhan, dau/chit ky so cua co quan, to
chire)



Ghi chu:

1. Céc thong tin 50 (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9), (10), (11):

- Truong hop ndp hé‘so truc ‘uvlyén:~ cac thong tin dugc khai thac tir Co s¢ dir licu quéc gia vé
dép cu dé tu dong dién vao biéu mau, ngqc‘ri thuc hjén tpﬁ tuc hanh chinh khong can ké khai.
Néu céc thong tin khong dugce tu dong dién vao bi€u mau thi nguoi thye hién thu tuc hanh
chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp hd so gidy (np truc tiép hodc qua buu chinh): ngudi thuc hién thu tuc hanh
chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi duge s dung dé xay dung l?iéu mau dién tir
tuong tac khi co quan quan ly nha nudce cung cap dich vu cong truc tuyén.



		2026-10-16T16:32:49+0700


		2026-10-16T16:32:52+0700


		2026-10-16T16:32:55+0700


		2026-10-16T16:33:04+0700




