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I. THANH PHAN HO SO

QUY TRINH NOI BO
) Whu tuc bo nhiém va cap thé giam dinh Vlen tu phap

trong linh vwe khoa hoc va cong nghé cap tinh

i kem theo Quyet dinh sé 6877 /QD-UBND ngay 16 thang10nam 2026
X _An x_ Z ciia Chii tich Uy ban nhédn déan Thanh phé Hé Chi Minh)

TT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi cha

01

Pon dé nghi bé nhiém va cap thé giam dinh
vién tu phap cua cd nhan

01

Ban chinh theo Mau
TP-GDTP-01 tai Nghi
dinh s6 177/2026/ND-
CP ngay 19/5/2026 cua
Chinh phu

02

Bang tot nghiép dai hoc trd 1én v&i chuyén
nganh dao tao phu hop voéi linh vuc chuyén
mon dugc dé nghi bo nhi¢m giam dinh vién tu
phap

01

Ban sao kém ban chinh
dé dbi chiéu hodc ban
sao c6 ching thuc hoac
ban chinh dién tir hoac
ban sao dién tir tir sb
gbc hodc ban sao dién
tr c6 chirng thyc tur ban
chinh.

03

Giéy to ching minh da qua thuc té hoat dong
chuyén mon ¢ linh vuc dugc dao tao tir du 05
nam trg 1én. Pbi v6i truong hop nguoi dé nghi
b6 nhiém giam dinh vién phap ¥, phap y tam
than, k¥ thuat hinh su da truc tiép glup viéce
trong hoat dong giam dinh & t6 chuc giam dinh
phap y, phap y tam than, k§ thuat hinh su thi
gidy to chimg minh da qua thuc té hoat dong
chuyén mon ¢ linh vuc dugc dao tao tur du 03
nam trd 1€n

01

Ban sao kem ban chinh
dé ddi chiéu hoac ban
sao c6 chirng thuc hoac
ban chinh dién tir hoac
ban sao dién tir tir sb
gbc hodc ban sao dién
tur c6 chung thyc tir ban
chinh.

04

Gi?ly t& ching minh dd qua khoa bdi dudng
kién thurc phéap luat va nghi¢p vu gidm dinh tu
phap

01

Ban sao kém ban chinh
dé dbi chiéu hoac ban
sao co chung thuc hoac
ban chinh dién tir hoac
ban sao dién tir tir s6
gbc hodc ban sao dién
tur c6 chung thyc tir ban
chinh.

05

02 anh mau chan dung c& 02 cm x 03 cm hodc

01

Trong truong hop thuc




2

ban dién tir anh mau ¢ 02 cm x 03 cm

hién truc tuyén va chup
khong qua 06 thang
trude ngay ndp ho so.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir ly Lé
phi
1. Nop ho so: 18 ngay lam viéc ké | Khong

T chie, c4 nhan 1ap 01 bo ho so dé nghi b nhiém va
cap thé giam dinh vién tu phéap trong linh vuc khoa hoc
va cong nghé cap tinh ndp thong qua mot trong cac cach
thirc sau:

- Nop truc tuyén tai Trang thong dién tr ctia S¢ Khoa
hoc va Cong nghé (https://dost.nochiminhcity.gov.vn/).

- Nop qua dich vu buu chinh t&i S6 Khoa hoc va Cong
nghé (dia chi: 244 Dién Bién Phu, phuong Xudn Hoa,
TP. HCM).

- NOp truc tiép tai S& Khoa hoc va Cong nghé (dia chi:
244 Pién Bién Phu, phuwong Xudn Hoa, TP. HCM).

2. Tra két qua: Tryuc tuyén, truc tiép hoac qua dich vy
buu chinh.

tir thoi diém tiép
nhan hd so hop 18
(twong duong 144
gio lam viéc).

I1l. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | Ngidung | Trach | Thei | MO e
cong N on ‘n . so/Biéu Dien giai
A cong viec nhiém | gian x
viéc mau
To Theo A1
Nop ho so | chuc/ ca / Thanh phan ho so theo muc I
A muyc |
nhan '
Kiém tra tinh day du cua cac
gidy to co trong ho so.
- Truong hop hd so day du
theo quy dinh: Lap Glay tiép
nhan ho so va hen tra két qua
| gimen | PO o | wor e miu BN 01 o e
tiépnhan | P . | hanh | BMoO2 |PgUO!NOP NOSO (ruong hop
Py nhan ho . ndp tryc tiép) hodc tra 161 qua
ho so chinh | BM 03 . . A
SO email (truong hop ndp buu
dién hgéc truc tuyén). Thuc
hi¢n tiép budc 2. ‘
- Trudng hop ho so chua day
du: Huéng dan nguoi nop ho
so bo sung, hoan thién ho so



https://dost.hochiminhcity.gov.vn/

Bude | Ngidung | Trach | Thoi | 1O, o
cong A en " : so/Biéu Dién gial
<A cong viéc nhiém | gian x
viéc mau
va ghi r6 ly do theo BM 02.
Tra ho so truc tiép hodc tra
1061 qua email (truong hop
ndp buu dién hodc truc
tuyén). o
- Truong hop tur choi tiép
nl}én ho6 so: Lap Phicu tur ‘chéi
ti€p nhan giai quyet ho so
theo BM 03.
B6 phén B C?ng chtrc nghan tlep~nhe_}n
Tiéo nhan e 04 gio| Theo |ho so thuc hién scan dir li¢u
B2 P mhs P | 1am | mucI | hdso, luutrit hd so dién tirva
ho so nhan ho e n 2 A \
o viéc Chuyén h6 so cho Phong
chuyé&n mon .
Cong chuc thu 1y ho so tién
hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
Theo | hoso:
Kiém tra Cong |08 gio muc Lo|- Truf0’2g h({p ho so h‘?'p le:
, " , . Ho6 so | thwe hién tiep BS — B9;
B3 tinh hop 1€ | chtic thu | lam . NN A
ciia ho so | 1V hd so | viee trinh Dy | - Truong hop ho so chua hop
y i thdo két | 1¢€: du thao van ban thong bao
qua yéu cau sua doi, bé sung ho
so; trinh Lanh dao phong
xem xét; thwe hién tiép B4.
B4 Ban hanh viin ban thong bao yéu ciu sira d6i, bd sung ho so (truong hop
ho so chua hop [¢)
Xem xét, Iv);l tﬁgﬁ ‘
trjnh ky Lanh | 08 gio | thdng bao X?m e t hoﬁ 50, Hhe du}/ ct (}u’
van ban \ .~ x| thao van ban thong bao yéu
B4.1 A A . dao lam | yéucau |\ .. .z A
yéu ciu sira hong | vide | sira déi cau sua doi, bd sung ho so;
dbi, b6 sung | P : 18 GOL | t1inh Lanh dao So duyét k.
A bo sung
ho so A
ho so.
Duygt ky thong bio ‘
van ban x 08 giv | g x| Xem xét ho so, ky van ban
A A , Lanh \ y€u cau ~ , ~ X y 2. 42
B4.2 | yéu cau sira . lam . <z. | thdng béo yéu cau stra doi, bd
Ze o X dao So A stra doi, A
doi, bo sung vige 2 sung ho so.
2 bd sung
ho so A
ho so




Bube | Noidung | Trach | Thei | 1O, s
cong n o n " : so/Biéu Dién gial
<A cong viéc nhiém | gian x
viéc mau
Vién ban
thdng bao
Phat hanh Cong | 04 gio gg; ;glil Cho s, vao sb, dong diu, ban
B4.3 . . chtrc thu | lam 2 > | hanh van ban.
van ban Iy hd so | viee bd sung
i ho so da
duoc ky
duyét
Sau khi T6 chike, cd nhdn bé sung ho so hop 16 theo yéu cau, thuwc hién lai quy trinh tir
B2.
- Theo
muc I; - Can ctr cdc van ban quy
- Vin ban | pham phap luat, dé xuat lich
lay ¥ kién | thAm dinh va t6 chic tham
S¢  Tu | dinh thyc té.
Tham dinh phap; - Can ctr két qua tai bién ban
hdso,dé | Cobng |48gio |-  Bién |thdm dinh, hop t6 thAm dinh
B5 xuat két | chicthy | 1am |ban tham | dé thong nhat y kién.
qua giai | lyhoso | viéc |dinh; - Hoan thién ho so, 1ap Phiéu
quyét -Phiéu | trinh; dy thao két qua giai
trinh; quyét TTHC: Gidy ching
- Dy thao | nhin/vin ban tir chdi (néu rd
két qua |1y do); trinh Lanh dao phong
giai quyét | xem xét.
TTHC.
- Ho so
Lanh 08 |trinh Lanh dao Phong xem xét ho
Xem xet, gio0 | - Du thao | so, ky vao Phiéu trinh va ky
B6 X . dao 2 f , . . , J ,
trinh ky Phong lam kétqua |nhdy vao du thao két qua
viéc | gidi quyét | trinh Lanh dao S& ky duyét.
TTHC
Theo
08 | Muel 1) anh dao So xem xét hd so
A Lanh | gio | oM 9% |V ky duyét dy thao két qua
B Ky duyet dao So | lam I:[Ir?nsf giai quyét TTHC.
Vike Du thao
két qua
o 04 gic HoO so di Chlo sé, vao so, dong dau,
B8 Phat hanh | BS phan Iam dugc phé | phat hanh van ban theo 02
van ban van thu vide duyét | truong hop sau:

1. Hb so khdng du diéu kién:




Bube | Noidung | Trach | Thei | 1O, o
cong n o n " : so/Biéu Dién gial
<A cong viéc nhiém | gian x
viéc mau
Phat hanh théng bao chuyén
bd phan tra két qua két thuc
ho so;
2. HO so du diu kién:
Chuyén toan bd hd so cho
UBND Thanh phd phé duyét
B9 Chii tich Uy ban nhin din Thanh pho xir ly (trong 03 ngay lam viéc)
Van thu
Phong - Tiép nhéan kiém tra thanh
HCQT - . phan ho so, tai liéu lién quan
. A > 02 gio NPT
B9 1 Tiép nhan V‘an lam va lap I}o 50 tiép nhan.
ho so phong vide - Chuyén ho so cho Lanh dao
UBND i Phong Chuyén mdn — Van
Thanh phong UBND Thanh phd.
phd
Lanh
dao
Phong
Chuyén 02 oid Lanh dao Phong Chuyén
B9 2 Phan céng | mon - I‘?n moén - Van phong UBND
' xirly hd so | Vin an Thanh phd phan cong cong
X viéc . ;1A
phong i chure thu 1y ho so.
UBND
Thanh
phd
Xem xét tham dinh ho so, tai
li¢u lién quan:
- Ho so dat yéu cdu: cong
Chuyén chic lap To trinh kém du
Vién thao két qua, trinh l1anh dao
Phong Phong chuyén moén Van
RA S04t ChElyén 08 gio ph(‘)ng, UBNP 'Thémh phd
B9 3 thAm dinh | MON" Iam XemAxet, quyét dinh. o
hd so V:an viee - Ho so chwa dat yéu cau:
phong i cong chire 1ap To trinh kém
UBND du thao Cong van chuyén tra
Thanh hd so cho Sé, nganh dugc
phé phan cong quan ly; trinh 1anh
dao Phong chuyén mén Van
phong UBND Thanh phd
xem x¢ét, quyét dinh.
B9.4 Xem xét ho | Lanh |04 gio Lanh dao Phong Chuyén




Bube | Noidung | Trach | Thei | 1O, o
cong n o n " : so/Biéu Dién gial
<A cong viéc nhiém | gian x
viéc mau
so' trinh dao lam mon - Van phong UBND
Phong | viéc Thanh pho xem xét, ki€m tra
Chuyén ho so va ky nhdy du thao van
mon - ban tur choi hoac du thao
Van quyéet dinh.
phong
UBND
Thanh
pho
Lanh
Xem xét, dao ‘Van 04 gic Lar‘lh dao AVan ph(r)ngkUBNI?
BY5 trinh ky phong Iam Thanh pho xem xét ho so, ky
' An bin UBND vide To trinh lanh dao UBND
van ba Thanh i Thanh pho xem xét.
pho
Lanh ~ \ A
. Lanh dao UBND Thanh pho
dao 02 gio xem xét ho so va ky duyét
B3.6 | Kyduyét | UBND | lam viin ban tir chéi hogc du thao
Thanh viéc uvét dinh
phd quyct dmnh.
Van thu - Ky s0 két qua giai quyét thu
Phong tuc hanh chinh, cép nhét hé
HCQT - 02 oid thong thong tin giai quyét thu
Phat hanh Vin & tuc hanh chinh.
B9.7 o ” \ lam 2 I . 2k n
van ban phong vide - Chuyén két qua dén Bo
UBND i phan ti€p nhan ho so cua S&
Thanh Tu phap va S6 Khoa hoc va
pho Cong nghé.
B10 S& Tw phap thuc hién viéc cap thé giam dinh vién tu phap (05 ngay lam
viéc)
- Tiép nhén Quyét dinh bd
nhi¢m va cap thé giam dinh
. 02 gic ;]/Le% tu phéap va 1ap ho so tiép
B10.1 PMUAN | Van the | 1am - o
ho so vide - Chuyén Quyét dinh cho
i Lanh dao S& hoac Phong
Chuyén mon (theo su phan
cong cua s0)
Phan cong Lanh 02\ 810 Lanh dao phan cong cong
B10.2 ot A dao lam , £ s
xtr ly ho so : A chtrc tham muu cap thé.
phong | viéc
B10.3 In an thé | Chuyén | 24 gio Thyc hién in an thé tham




Bube | Noidung | Trach | Thei | 1O, o
cong n o n " : so/Biéu Dién gial
<A cong viéc nhiém | gian x
viéc mau
Vién lam muu lanh dao phong trinh
viéc l&nh dao So ky duyét.
Sem xét Lanh | 04 gio Xem xét, do6i ghiéu n6i dung
B10.4 trinh k)'/’ dao lam thong tin thé giam dinh trinh
phong | viéc lanh doa s& phé duyét
B105 R R Lanh Of\ gio Lanh dao S& xem xét thé
> | Pheduyet |4 5o o gism dinh va ky duyét
- Ky s6 két qua giai quyét,
Phat hanh 04 gic Cé?lp. nhat hé théng thong tin
. s < X giai quyet.
B10.6 th;i%lllzllm Van thu \I,?g?; > Chuyén 1t qué d &n Bo
: : phan tiép nhan ho so cua S&
Khoa hoc va Cong nghé.
- Tiép nhén thé gidm dinh
] Tiép Theo vién tu phap va 1ap ho so tiép
B11 Tiép nhan | nhanva aity nhan. , 7
ho so Tra két hen - Tra két qua cho t6 chuec, ca
qua i nhan.
- Thong ké, theo dai.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay c¢é quyét dinh bé nhiém va cdp thé giam dinh
vién, So Khoa hoc va Cong nghé co trach nhiém Idp va giri danh sach giam dinh vién tu phdp
diroc bé nhiém va cdp thé trong linh viee khoa hoc va cong nghé cia Thanh phé (gém ho va
tén, ngay sinh, noi cong tac hodc noi cw trii, linh vuee hodc chuyén nganh chuyén mén, so thé
gidm dinh vién) dén té chirc ¢ tham quyén dé dang tai trén Cong thong tin dién tir ciia Uy ban
nhan ddan Thanh phé, déng thoi guri B6 Khoa hoc va Cong nghé (Vu T6 chirc can bo) va Bo Tw
phéap.

IV.CO SO PHAP LY

- Luat Giam dinh tu phap s 105/2025/QH15;

- Nghi dinh s6 177/2026/ND-CP ngay 19/5/2026 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh luat giam dinh tu phap;

- Thong tu sé 18/2026/TT-BKHCN ngay 15/4/2026 cia Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc quy dinh vé giam dinh tu phap trong linh vuc khoa hoc va cong
nghg.




MAiu TP-GPTP-01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Anh BO NHIEM VA CAP THE GIAM DPINH VIEN TU PHAP
3x4 (Ap dung cho cd nhan dé nghi)
Kinh gtri: ....oooooviiiii.

I. THONG TIN CA NHAN
Toiten la: ..o Gigitinh (1): ..o
Ngay, thang, ndm sinh:........... [eviiiiinnns L,
NOTSINN (2): e Qudc tich (3) ..vvveivveieiiee e
NOT thUONE 0 (4): oottt e ee e
I R V1S 1 - N ) PP
SO QBN thOT (6): ...ttt
Dia chi thu dign t (7): ..o e
S6 thé can cudc/S6 thé can cude cong dan/So dinh danh cd nhan/S6 ho chiéu: ............
Ngay, thang, nam cap (8): ...... Jovoiid eo.. NO1CAP (9): cvveiieen
Dan toc (10): «onveneiiei e Ton gido (11): ooeeiiiii .

Linh vuc/chuyén nganh giam dinh dé nghi bo nhiém va cip thé:
I1. QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN(2)

Thoi gian
(tr .../
den ... /.../...)

Chirc danh, chirc vu, cong viéc | Tén co quan, té chire, | Ghi
dwoc giao don vi cha

I11. PA BI KET AN

(Ghi day dii cdc tgi danh, sé va ngay ra ban dn, ké cd trong trieong hop da dwoc xéa dan tich;
néu khong co thi ghi “Khong co )

IV. PA BI XU LY KY LUAT, AP DUNG BIEN PHAP XU LY HANH CHINH

(Ghi day i cdc hinh thirc va thoi gian bi xir Iy ky ludt, dp dung bién phdp xir Iy hanh chinh;
néu khong co thi ghi “Khong co )




V. KHEN THUONG
(Ghi cu thé cdc hinh thire khen thirong; néu khéng cé thi ghi “Khéng ¢6 ')

T61 cam doan khong thudce truong hop khong dugce bd nhiém giam dinh vién tu phép quy dinh
tai khoan 3 Piéu 11 ctia Luat Giam dinh tu phap. T61 cam doan nhiing thong tin cung cap néu
trén 1a dung sy that; néu sai t6i xin chiu toan bé trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat.

Toi dé nghi duoc bd nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap. Toi cam doan tuan thu cac
nguyén tac thuc hién gidm dinh tu phép, thuc hién day du cac quyén va nghia vu cua giam
dinh vién tu phap theo quy dinh cta phap luat.

Hb so Qé nghi bo nhiém va cip thé giam dinh vién tu ..., ngay........ thang........ nam......
phéap gom co: Nguoi dé nghi
L (Chir ky/chir ky so, ho tén)

Ghi cha:

1. Cac thong tin s6 (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9), (10), (11):

- Truong hop ndp hé so true tuyen cac thong tin dugc khai thac tir Co s¢ dir licu quoc gia vé
dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thye hién thu tuc hanh chinh khong can ke khai.
Néu céc thong tin khéng dugc ty dong dién vao biéu mau thi nguoi thuc hién thi tuc hanh
chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp hé so gidy (ndp tryc tiép hodc qua buu chinh): ngudi thyc hién thi tuc hanh
chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Théng tin sb (12): Nguoi thuc hién tha tuc hanh chinh ké khai qué trinh hoat dong chuyén
mon ¢ linh vuc dugce dao tao.

3. Céc thong tin tai biéu mau nay dong thoi duge s dung dé xay dung bleu mau dién tir
tuong tac khi co quan quan 1y nha nudc cung cap dich vu cong truc tuyén.



10



		2026-10-16T16:31:40+0700


		2026-10-16T16:31:43+0700


		2026-10-16T16:31:46+0700


		2026-10-16T16:31:56+0700




